
Sie möchten sich bei uns bewerben? Dann ist unsere Checkliste genau das Richtige für Sie – hier haben wir für Sie ein paar  
wertvolle Tipps rund um Ihre Bewerbung bei NORMA zusammengestellt.

Ihre Bewerbung – so funktionierts!

An alles gedacht? Dann senden Sie uns Ihre Bewerbung per Post an: 

NORMA Lebensmittelfilialbetrieb Stiftung & Co. KG  
Abteilung Personalentwicklung, z. Hd. Frau Glaser • Postfach 84 01 55 • 90257 Nürnberg

Oder nutzen Sie unser Online-Bewerbungsformular auf www.karriere-bei-norma.de

Wir freuen uns auf Sie!

1. Vorbereitung 

Machen Sie sich Notizen, sie helfen Ihnen bei der späteren  
Formulierung des Anschreibens

	 Entscheiden Sie, welcher Beruf für Sie infrage kommt, z. B. durch  
Gespräche mit Eltern, Freunden oder über das Internet

	 Informieren Sie sich über unsere Studien-/Ausbildungsangebote 
sowie die jeweiligen Anforderungen und gleichen Sie diese mit 
Ihren eigenen Qualifikationen und Eigenschaften ab

2. Bewerbungsform

Per Post oder Online – entscheiden Sie, auf welchem Weg Sie sich 
bei uns bewerben

	 Bewerbungen per Post – hier benötigen Sie: weißes Briefpapier 
und robuste Umschläge DIN A4 sowie eine Bewerbungsmappe 
und entsprechendes Porto

	 Bewerbungen via Internet – bei der Bewerbung über unser  
Online-Formular sollten Sie auf die Speicherung in gängigen  
Dateiformaten (z. B.  PDF), eine maximale Dateigröße von 3 MB 
sowie eine sinnvolle Dateibenennung achten

3. Anschreiben und Lebenslauf

Das kleine „Einmaleins“, damit Ihre Bewerbung gut ankommt

	 Das Anschreiben – berichten Sie uns, weshalb Sie wie geschaf-
fen für ein Studium/eine Ausbildung bei NORMA sind

	 Der Lebenslauf – dokumentieren Sie Ihre bisherige schulische/ 
berufliche Laufbahn möglichst übersichtlich und kompakt

	 Achten Sie bei allen Dokumenten auf Rechtschreibung/Grammatik 
und setzen Sie unter jedes Dokument Ihre Unterschrift

4. Vollständigkeit der Bewerbungsunterlagen

Senden Sie uns neben Anschreiben/Lebenslauf bitte außerdem auch

	 Kopien/Scans Ihres Abschlusszeugnisses (bei Azubis benötigen 
wir die letzten drei Schulzeugnisse) sowie evtl. Praktikums- 
bescheinigungen oder Arbeitszeugnisse (falls vorhanden)

	 Aktuelles Lichtbild


